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DESTINATAIRE !, Tous fes directeurs d'arrondissement _
" Tous les directets principaux et directeurs géndraux adjoints

ce: Macame |- Dioctioe ponérate par invsim .
EXPEDITEUR ; _
~ Greffier e directeur # Direction du greffe
DATE : Le 30 octobre 2609
‘ORJEL ! Directive concernant jes listes des prenenrs de docaments @*appels & offres ou

des sonmisSionnaires

Les pratiques visant I'acchs au Hses des personnes et des entreprisés qui se sont procurées des documents de
sourmnigsions, dont fes cahiers de chargas, doivent 8ire les mémes pour tous les services et arrondissernents de fa
Ville. :

Nous rappelons-ce qui suit: Ia Loi sur Paceds sux documents des organismes publics et sur [a protection des
renseignements personnals (LR.Q., ¢.A-2.1) précise que la plus havke aniorité de T"organisme public est le
respansable de 'accés  P'information. En ce qui concerne fa Ville de Montréal, c’est-le Maire de Moniréal qui
constitue 1a plus_ haute autorité, Celui-ci pent désigner. un fonctionpaire 2 tiire de responsable de 1'aceds 3

T'information, en l’ oceurrence, ¢’est fe grefﬁe;r et les-secrétaires d"arrondissement qui ont &t désigncs par le.
Maire, . , o

Les seules personnes en accondissement gui sont chargées d’appixqu&r Ia loi sur I decds aux documents sont les
secréfaires d’arrondisserent : ils ont &8 nommés pour agir 3 titre de substituts sur le ferritoire de leur
armondissement et sont dose respcnsabies d&!’app!icatlon de cetis foi dans le cadre de leurs fomtmns

Lors dun appel & offres, guand une demande est faite & nn représéntant ds fa Ville ou A son ma.ndatama paur
connaiire la liste des preneurs de documents de soumissions, dont les cahiers de charges ou.la Este des
soumnissionnaires, la personne gui fait cette demande doit 8tre invitée & la transmeftre au responsable de T'aceds
aux documents de Ponité d'affaires concernée. Le respansable de 1'acces & Finformation ne temettra l1a liste
qu’aprés Pouverture des soumissions. Aucune autre personine que-le responsable de acois aux dociiments

. de Pomité d'affaires concemnée n'est autorisée & transmetire cetic information & qui que ce soit.,

Tout votre personnel doit &te informé de cetie dm:ctnfc:. et do1t Ia rcspecter

Merci de I’afrennnn que YOLs porteres & eet envol.
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Traitement des demandes d'accés a la liste des preneurs des
cahiers des charges dans le.cadre d'un processus d' appe!
d'offres (PROCEDURE)

Date d'entrée.en vigueur: (194 1!16 Date de fin:
Commentaire: . - ;

Service émetteur: ©, Affaires corporatwes

Service du signataire: ~ | Affalres corporatwes Dlrectlon du greffe

Cc-0 G-SAC—P~09—001

Vous pouvez consuiter fa directive sur f'appﬁcaﬁ{ah de la Lof sur F'acces aux documents-ef fa -
proteciion des renseignements personnels en cliquant sur l'ictne suivant:

Cefte procédure est publie suite & une note adressée & ‘tous les directeurs
- d'arrondissements ainsi que fous les d!FGCfBU!'S principaux ef directeurs généraux .adjoints,

en date du 30 octobre 2009
. ﬁﬁ\' . Fo

.. Prenewsde documents.pdf .

Note : Afin d’ah’eger le texte, le masculin est utmse dans le present document sans
discrimination.
1. OBJECTIFS o o

© Ce document précise les modahtes d'acces a la fiste des cahlers des charges dans le
_ processus d'appel d'offre.

H vise plus précis‘ément’ a:

S'assurer d'un traitement uniforme des demandes d'acces;
Protéger les intéréts de la Ville dans le cadre d'un processus d'gppef d'offres.

2. CHAMP D'APPLICATION

Cetie procedure conceme fous les services centraux et les arrondissements.



: documents etla prutectmn des renssngnements persennels,

3. .DEFINITIONS

N
!

- Dans cette procédure, an e;ptend par:

Responsable de:l'accés :personne désignée par le maire en vertu-de-larticie:8 de la L_-o‘i . A
titre de Tesponsable de l'accés aux documents et de la protection degs Tenseignements
personnels. Le greffier de la Ville est désigné respornisable del'acces,

‘Responsable substitut de I'accés . personne désignée par le maire en vertu de l'article 8
de la Loi, a titre de responsable de l'accés aux documents et de la protection des-
rensaignements personnels qui assiste’ e responsable de. ['acces. Les secrétaires
d‘armndtssement sont désignés. « responsable subsfitut ».

4. C:ADRE LEGAL

La procédtire sur le. traitement des demandes d‘acces aux listes des preneurs ‘des cahiers
des charges respsctent les principes sur la Directive sur ['application de la Loi sur ' acc:es aux

LS

5, Emnct—i

Toute demande d'accés 3 la liste des preneurs des cahiers des gharges est acheminée
auresponsable de l'acods ou-au responsable subsfitut de l'unité d'affaire-concemsé.
Seuls les responsables de |'accés ou les responsables substifuts sont autorisés a
donner accss 4 la liste des preheurs des cahiers des charges.
Le responsable de ['accés et les Tesponsables substitut donnent 'accés a ia liste des
" prensurs des cahiers des charges gu'aprés louverture des soumissions. Sa décision
-est basée sur farticle 22 de la Lol sur l'accés. :

[

6. RESPONSABILITE D'APPLICATION ET REDDITION DE COMPTE

le responsable de l'acces est respansable de la mise & jour de cette procedure.

- - signé per I - 2ov=-1-16 03:57:47, en fonction de IMONTREAL,

Sprave: . N Dewzostide

Greffier et directeur
Affaires corporatives , Direction du
; grefie





