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~Montréal®· ·: 
Afhiii8S c:orpo18UVBB 

Note 

DESTJNATAmE :. 

l . 

Tous les directeurs d'~di.Ssement . 
Tous les direéteurs principaux et directeurs génémux acljoints 

Cc: Madame 
Tous les sec:retal[es 

DA.TR: 

·OBJET: DJrective concernant les lis~·~es preneprs de docmnents d'appels d'~ ou 
des soum.isSionmûres · 

Les pratiques visant l'accès ·aux lisres des personnes et des entreprisés qui se sont procurées des documents de 
soumi.s8ions, dont les cahiers de charges, doivent être les mêmes pour tous. les services et arrondissements de la 
Ville. · 

N~us rappelons-cè qui suit : la Loi sur 1' accès aux documents des· organismes pub'ics et sur la protection des 
renseignements personnels (L.R.Q., c.A-2.1) précise que La plus haute autorité de l'otganisme public est le 
responsable ~e !'.accès à l'infonnation. En ce qui concerne la Ville de Montréal, c'C!t·le Maire cie Monlréal qui 
COJ!Stitue la plus.haote autoôté. Celui-ci peut désigner. un fonctiClilllllÎre à tib.e de responsable de l'accès .à 
l'infQrmation, en r(,ceunence, c'est le. greffrer èt Jes·secrétaires 4'airondissement.qui ont été désignés par le. 
Mairo. · 

Les ~ules JX:ISOrures en arrondissement qui sont chargées ct• appliquer la loi sur l' àccès aux. documents sont les 
secrétaires d'.arrondissement : .i\s ont été nommés pour agir à titre de substitutS sur le territoire de leur 
arrondissement et sont donc _re-Sponsables dé. l'application de cette loi dans ~e cadre de leurs fonctions. · 

Lors d'un: appel d'offres, quand pne demande est faite à un représèntant de la Ville ou à son mandataire pour 
connaître la liste des preneurs de documents de soumissions, dont les cahiers de charges ou. la liste des 
soumissimmaires, la personne qui fait cette demande doit être invitée à la transmettre au responsable de 1' accès 
aux docwnents de l'tmité d'affaires· conœrnée. Le responsable de l'accès à l':jnformation ne·remettra Ja liste 
qu'apœs J'nuverture des soumissions. Aucune autre" personne que-le responsable de l'accès aux documents 

. de t• unité d' affaiœs concernée n'est autorisée à transmettre ce~ information à qui que qe soit. 

Tout votre perSOJUiel doit être infonné de cette directive et doit la l'eSpecter: 

Merci de l' atientiori que yous porterez à cet envoi. 

Il 
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Montréal®·· Encadrements administratifs 

Traitement des demandes d'accès à la liste des preneurs des 
cahiers des charges dans le.cadre d'un processus d'appel 
d'offres (PROCÉDURE;). . . 

Date d'entrée. en vigueur: 09/11/Üi . Date de.fin: 
Comme11taire: 
Service émetteur: 
s-etvice du signataire: 

Affaires corporatives , 
Affaires corporative~., Dir~ctJ?n du greffe. 

C-OG-SAC-P-09-001 

Vous pouvez consulter la directive sur f'applicatien de la Loi sur l'accès aux documents· et la · 
protection des renseignements personnels en cliquant sur l'icône suivant: lm 

Cette procédure· est publiée sqite ? · une note adressée .à rous les directeurs 
d'arrondissements ainsi que tous les directeurs principaux et directeurs généraux .adjoints, 
en date du 30 octobre 2009 

,.. c.• 

Pre!leu!s g~ documents.pdf 

Note : Afin d'alléger le texte, le masculin est utilisé d<ms le présent document sans 
discrimination. 

1. OBJECTIFS 

Ce document précise les ·modalités d'accès à la liste des cahiers des charges dans .le 
processus d'appel d'offre. 

Il vise olus précis·ément à : 

S'assurer d'un traitement uniforme des demandes d'accès; 
Protéger les intérêts de la Ville dans le cadre d'un processus d'9ppel d'offres . 

. 2. CHAMP'D'APPLICATION 

Cette procédure concerne tous les services cèntraux et les arrondissements. 
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:3. .DÉFINITIONS ' . ' ,. 
· Dan~ cette procédure, an entend par: 

. . . .. 

Responsable .de··l~accès ·:pers-onne .désignée ·par le maiF.e .en vértu·de-l'article~:S. de la Loi., ·à 
titre de responsable dE;) l~ccès aux documents. et de la -protection des -renseignements 
personnels. Le greffier de la Ville est désigné responsable dè1''acCês. 

'Responsable :substitut de J~accès ·:.-personne désignée par le maire en vertu de l'~rticle 8 
de la .Loi , à titre de Tesponsable de l'accès aux documents et de la protection des · 
renseignements . personnels qui assiste· le responsable de· l'accès. Les .se·crétaires 
d'arrondissement sont désignés.« responsable ·substitut». 

4. CAD~RE .LÉGAL 

La procédure sur le. ·traitement des demandes d'accès aux listes des preneurs ·des cahiers 
.de's oha~ges respectent les principes sur la Directive sur l\application de la Loi sur l'accès aux 

· documents -et la protection des :r~nseignements per.sc;mnels. · 
.. 

~5. ÉNONCÉ 

Toute demande d'accès · à la liste des ·preneurs des cahiers des .~harges· est :acheminée 
auTesponsable de l'accès 'QU·au responsable substitut de l'unité.d~affaire·:conGemé. 
Seuls les responsables de l'accès ou les responsabl.es substituts sont .autorisés à 
donner accès à la liste des preneurs des cahiers des charges. : 
Le -responsable de l'accès. .et les Tesponsables ·substitut donnent :accès à la liste des 

· preneurs des cahiers des cha~ges qu'après l'ouve.rture des soumissions. Sa décision 
·est basée ·sur rarticle .22 de la Loi sur l'accès. 

6. ·RESPONS:A:BILITÉ· D'APPLICATION ·.ET 'REDDITION 'DE COMPTE 
' . ' 

Le responsa~le de l'accès est responsable de la mise à jour de cette procédure . 

. ~-Signé p~le 2009-11-16 09:57:47, en fonction cie /MONTREAL. 

Signataire: 

Greffier et directeur 
Affaires corporatives , Direction du 

· greffe 

Date: 2009-11-16 




